Checkliste Version 1.0 1.3.08

QM »Wo ist was?“ Anlage 4

Spezieller Teil 1

Name der/des Beschaftigten:

Beispiel Pflege

Anfang der Einarbeitung:

Name Mentor/in:

Ende der Einarbeitung:

Wo kann ich was finden?

Abfallwagen

Apothekenkiste flir Glasabfall

Apothekenliste

Arbeitszeitnachweise

Archiv

Arztfacher

Aseptischer Verbandwagen

Barcode — Lesegeriit

Bescheinigungen

Besprechungsprotokolle

Bestellkataloge

BTM-Schrank und BTM-Biicher

Computer/Drucker

Computer/Drucker/Faxgeréte

Datenschutzkiste

Dienstanweisungen/Rundschreiben

Dienstpléne

Druckerpapier

Elastische Binden

Erndhrungspumpe

Feuermelder/Feuerloscher

Formulare! fur den Sterbefall

Geeschirrspiilmaschine

Hausinterne Informationen

Hygiene und Pflege —Arztliche Standardordner

I.v. Medikamenten (Beruhigungs- und Schmerzmit-

tel)

Infozettel iiber Fortbildungen

Kaffeemaschine/Wasserkocher

Katastrophenschutzplan/Brandschutzordnung

Kongressplan

Kiihlschrank fiir Personal

Labor- und Blutabnahmematerial

Laboranforderungsscheine

Laborverfahrenliste

Ladestation des schnurlosen Telefons
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Checkliste Version 1.0 1.3.08

QM »Wo ist was?“ Anlage 4

Beispiel Pflege

Spezieller Teil 1

Name der/des Beschaftigten:

Name Mentor/in:

Anfang der Einarbeitung:

Ende der Einarbeitung:

Lichtschirme

Wo kann ich was finden?

Lotionen/Losungen/Sprays

Magensonden/Blasenspritzen

Materiallager

Medikamentenkiihlschrank

Mentorenfach

Mikrowelle

Monitore/EKG-Kabel und Pads

Nachweisordner fiir Auftrige

Narkosebdgen

Notfallkoffer

Nummernverzeichnisse vom Haus

Nummernverzeichnisse von Kliniken und Arzten

(,-Flaschen- Vorrat

Oralen Medikamenten (von A bis Z)

Ordner, alle angelegten

Qualititshandbuch

Patientenaktenordner

Patientenauthahmebuch und -Kalender

Patientenbelegungstafel

Patientengeschirr und Besteck

Rea Brett

Rea-Wagen

Rontgenbilder- Aufbewahrungsschrank

Rote Liste

RR-Gerite

Salben

Schrank mit Personalgeschirr

Schrank mit Schreibmaterialien

Schrinke mit Material fiir Diagnostik/Therapie/
Wundversorgung

Schreibtisch

Signalsdule

Sitzwachenbuch

Speziellen OP-Formulare

Standards allgemein

Standards Pflege
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Checkliste Version 1.0 1.3.08

QM »Wo ist was?“ Anlage 4

Beispiel Pflege
Spezieller Teil 1

Name der/des Beschaftigten: Anfang der Einarbeitung:

Name Mentor/in: Ende der Einarbeitung:

Standards Arzte Diagnostik/Therapie

Stationsbesprechungsbuch

Stationsfach

Wo kann ich was finden?

Stationsleitfaden

Tablett mit Nachtmedikamenten

Telefonanlage

Thermosflaschen

ﬁberwachungsbégen

Untersuchungsantrige

Untersuchungsliege/OP-Lampe

Urlaubsplan

Verbandmaterial

Verlaufprotokolle

Verordnungswigen

Vorratsschrank des Personals

Wiische- und Abfallabwurf

Waschschiisseln/Nierenschalen

7 ettel fiir Personalangelegenheiten

Herr/Frau. . ........... . ... ........

Der Inhalt dieser Checkliste erhebt keineswegs Anspruch auf Vollstindigkeit. Sie ist abteilungs-
spezifisch ergdnz- bzw. abdnderbar.

1.3.08_04_QM_Einarbeitung wo_ist_was.doc, Seite 3




	Wo kann ich was finden?
	Abfallwagen
	BTM-Schrank und BTM-Bücher
	Wo kann ich was finden?

	Narkosebögen
	Wo kann ich was finden?


