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Diese SOP ist im Zusammenhang mit folgenden SOPs zu lesen:  
Änderungen gegenüber der letzten Fassung: keine  
 farbiger Stempel des QMK 

 

1 Zweck und Ziel 
 Übersicht über die Literatur zum Qualitätsmanagement und seine Themen 
2 Anwendungsbereich 
 Die Themenbereiche müssen später noch eingeengt werden. noch können wir es uns leisten, 

die Zitate ohne weitere Ordnung alphabetisch zu sammeln 
3 Durchführung 
Literautr wird auf ein Kärtchen geschrieben und in die Kartei gestellt.  
Der Autor, sein Vorname, weitere Autoren oder seine Eigenschaft als Herausgeber werden genannt. 
Gefolgt vom Titel mit eventuellen untertiteln 
Verlag, Publikationsort, Jahr 
Angaben für Zeitschriften werden noch hinzugefügt.  

4 Dokumentation 
Karteikarte 
Liste  

5 Zeitbedarf 
3 Minuten für jede Karte 

6 Hinweise und Anmerkungen 
7 Mitgeltende Unterlagen 
8 Zuständigkeiten 
9 Begriffe 
10 Anlagen 
Literaturliste  
Das Original der SOP ist bei dem QM-Koordinator archiviert. UnterF:\A\QMH\IQ\QSE\QSE13.DOC in der EDV abgelegt. 
Die SOP wird  im 2-Jahres-Intervall - bei Bedarf vorher - überprüft. Eingezogene Versionen der SOP sind für 10 Jahre 
zu archivieren. Änderungsvorschläge sind schriftlich an den Autor oder an den QM-Koordinator zu richten. 

Diese SOP wurde heute in das Verzeichnis der Standard-Arbeitsanweisungen aufgenommen und ist damit gültig.  
Freigabevermerk: Hamburg, 06.02.1997 
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